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实验室教学管理平台

自主实验预约

使用手册(学生) 
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1. PC 端预约

浏览器输入：http://10.240.61.4，输入账号密码进入系统，账号为学号，密码默认为：

Swufe#12345，进入系统。 

1.1  开放预约管理 

在该页面可以对开放实验预约进行管理，如图：
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1.2  开放实验预约 

点击菜单”开放实验预约”，选择开放的实验室时间段： 

点击“预约实验”按钮，页面跳转： 

选择预约课节，点击“预约”按钮提交开放实验预约，须在预约时间准时到该实验室上课，否

则可能会影响下次开放实验预约申请。

1.3  不良记录列表 

查询本人缺席记录，如预约课节超过 5 次，则不能继续预约。需联系管理员。 
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2. 微信小程序预约

扫描如下二维码，如图：

输入账号密码进入系统，账号为学号，密码默认为：Swufe#12345，进入开放预约界面。 
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2.1  开放预约 

点击”开放预约”按钮，进入开放预约界面，选择已经开放的实验室进行预约。 
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选择需要预约的课节及机位（不可重复预约），点击”确定”完成预约。 

2.2  我的预约 

点击主页”我的预约”按钮查看我的预约记录，还未上课的可在这里取消。 
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3. 注意事项

1、预约时间段可提前 30 分钟刷卡，再进入教室登录机位使用 [未刷卡不能进行登录]。 
2、预约默认延时 10 分钟进行锁屏，请在预约时间段内使用。 
3、如出现 5 次及以上爽约记录，30 天内无法进行自主实验预约。 
4、登录系统后需要更改自定义密码，不修改将不能进行预约。系统默认密码“Swufe#12345” 

和“123456”不能作为修改后密码。 



自主实验预约流程 

步骤 1 登陆系统 
通过校园网 PC 端 浏览器输入：http://10.240.61.4 

手机端 通过微信扫描右上角二维码 

账号为工号或学号 
首次登陆需要修改自定义密码 

步骤 2 预约教室 
PC 端 

（1）点击菜单“开放实验”“开放实验预
约”，选择开放的实验室时间段

（2）点击“预约实验” 按钮，页面跳转
（3）选择预约课节及机位，点击“预约”
按钮提交

手机端 

（1）点击“开放预约”按钮，进入开放预
约界面，选择已经开放的实验室进行预约 

（2）选择需要预约的课节及机位（不可
重复预约），点击“确定”完成预约 

如何管理你的预约？ 

PC 端 
点击菜单“开放预约管理”，可以查看预
约详情，或取消未到开始时间的预约 

手机端（微信） 

点击主页“我的预约”按钮查看预约记
录，还未上课可在此处取消预约 

步骤 3 签到登陆 
持校园卡    在预约时间段（可提前 30 分钟）
在对应教室门口刷卡进入，使用系统账号密码
登录预约机位[未刷卡不能进行登录] 

已预约而未签到则记录为违约。

如出现 5 次违约记录，将暂停预约使用。 
注意 

进入预约系统 
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