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为充分利用实验室资源，在保障实验教学活动有序正常的情况下，以资源公开、自主预约的原则开放空闲实验室，供西南财经大学注册学生和在校教职工预约申请，进行个人自主实验活动。特制定本办法。
总则
第一条 本管理办法仅适用于经济管理实验教学中心颐德楼I座实验室。
第二条 自主实验开放的实验室适用于正常教学活动计划之外的空闲时段。
第三条 教学实验、竞赛等临时实验室借用沿用现行申请流程。
人员职责
第四条 进入实验室内的人员需遵守《西南财经大学消防安全管理规定（试行）》、《西南财经大学实验室安全管理办法（试行）》、《实验室守则》、《西南财经大学网络与信息服务管理办法》，如有违反上述规定的行为而造成的损失将按照《西南财经大学实验室安全责任追究办法（试行）》、《西南财经大学固定资产损坏损坏丢失赔偿办法》进行处理。
第五条 自主开放实验室仅限完成预约的学生或教师本人使用。
第六条 注意保护账号安全，禁止借用账号给他人使用，也应避免自己账号被其他人员进行非法使用。如因个人行为导致账号使用不当或管理不善，所产生的后果由账号所属人自负。	
第七条 系统将如实记录预约及使用情况，作为信用依据，对于失信者，一经查实将暂停预约资格。
预约管理
第八条 预约申请按《实验室自主实验预约使用操作手册》（试行）的说明进行操作。在校老师和学生个人，使用西南财经大学统一身份认证和校园卡进行预约。教师个人预约使用工号登录，学生个人预约使用学号登录。
第九条 自主实验开放实验时间为周一至周五：8:30——21:05，预约时间到点后延迟10分钟自动下机，每天最迟自动下机时间为21:15，之后实验室将关闭。
第十条 每周五下午发布下一周可预约实验室，师生可在周五5点后通过系统预约下一周内的实验座位。试行期间，将开放指定实验室作为自主实验场所。
第十一条 预约成功后，必须在预约时间段内完成签到，否则记录为违约行为。
第十二条 签到方式为刷校园卡和系统登录双验证模式。需先使用本人校园卡在实验室门口进行刷卡，然后使用本人的账号在电脑上登录系统成功完成身份认证，则签到成功。只刷校园卡，而未在预约时间内使用本人账号登录系统，系统将判定为学生未按时签到。未刷校园卡，则无法登录系统开始自主实验。
第十三条 每日实验室关闭后，当日预约座位自动下机签退。

信用和违约管理
第十四条 不能及时签到者，可以取消预约；未取消预约且不能及时签到者，记录为违约。
第十五条 实验中途提前结束，需在系统里选择“下机”，该行为不记录为违约。
第十六条 实验中途短时间离开实验室，可在系统里选择“离开”，该行为不同于“下机”操作，在预约时间段内仍可回到实验室登录系统继续实验。
第十七条 每用户默认信用积分为5分，违约一次扣一分，违约5次，积分清零则将进入黑名单。从积分清零的当天时间开始计时，30天内无法进行自主实验预约。
附则
第十八条 本管理办法自发布之日起试行。
第十九条 本管理办法由经济管理实验教学中心负责解释。
